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1 Sisaltodokumentin editorin kaytto

11 Kuvan, linkin ja liitteen lisadminen

Siséltdeditorissa linkin voi tehdé klemmari-ikonilla. Se aukaisee linkitysikkunan, jossa on kahdeksan eri tapaa linkin
lisddmiseen. Linkitysikkunassa on oma valilehtensa jokaista linkin lisdystapaa varten.

1.1.1 Tee uusi liitetiedosto

Mikali linkitettavaa liitetiedostoa ei viela 16ydy liitekirjastosta, voidaan se tuoda jarjestelméén Tee uusi liitetiedosto —
vélilehden kautta.

Huomio! Kun liitetiedosto tuodaan liitekirjastoon tdmén vélilehden kautta, tulee liitteen nimeksi liitekirjastoon Linkin teksti
—kenttaan kirjoitettu tieto. Kayttamalla Liitetiedostot-osion Tee uusi liitetiedosto —toimintoa nimeen on myds itse
mahdollista vaikuttaa.

Tiedosto: Halutun liitetiedoston tuominen jarjestelmaan aloitetaan painamalla Browse.. (Selaa...). Avautuvasta ikkunassa
osoitetaan jarjestelmaan siirrettava tiedosto oman tietokoneen tiedostojarjestelmasté. Kun tiedosto on valittu, klikkaa
Open (Avaa) -nappainta, jolloin tiedostoikkuna sulkeutuu.

Linkin teksti: Liitetiedostoon osoittavan linkin teksti.
Kieli: Valintalaatikosta valitaan liitetiedoston kieli.

Linkin kohde: Valintalaatikosta valitaan, avautuuko linkki samaan tai uuteen selainikkunaan.

& NetCommunity - Content Management - Windows Internet Explorer s " . l = | el x|
I;g, http://finncrana.netcommunity. fi:3111 manegsment-E:Iitcr-'ncc!e-frame_cpen.aip?path:-management'E:Iitcr-ccntent':—'ttachLinkHanc!IEr-:_|Et'—tte(| ] |
“ e . Linkki sisadlto i
Tee uusi Liitetiedosto Tee it Kifva Kuva Ulkoinen = Linlki Henkils
MG G GM liitekirjastosta liitekirjastosta linkki dokumenttiin rakennetasoon
Tiedosto *
Linkin telksti *
2 suomenkielinen versio| = |
Eraiciekohde Sama ikkuna / Same Window / Samma fonster x|
Tallenna | Peruuta
¢ 1L I
& Internet | Protected Mode: On fa v R®10% -

Kuva 1: Lisaa kuva, linkki tai liite: Tee uusi liitetiedosto —valilehti

Linkkia paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisaamatta
linkkia valitsemalla Peruuta. Mikali linkki on halutun kaltainen, voidaan se lisata sisaltédokumenttiin valitsemalla
esikatselusivun alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéastéan valitsemalla Takaisin. Huomaa, etta
jo ensimmaisen Tallenna -painalluksen jalkeen liitetiedosto siirretéan liitekirjastoon, josta se on jatkossa mahdollista valita
sisdltddokumenttiin Liitetiedosto liitekirjastosta —valilehden kautta.

1.1.2 Liitetiedosto liitekirjastosta

Mikali linkitettava liitetiedosto 10ytyy liitekirjastosta, voidaan se linkittaa sisaltédokumenttiin Liitetiedosto liitekirjastosta —
vélilehden kautta
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Valitse liitetiedosto: Haluttu liitetiedosto voidaan etsi liitekirjastosta valitsemalla Valitse liitetiedosto. Liitetiedostojen lista
aukeaa uuteen ikkunaan, josta liitetiedosto valitaan klikkaamalla sen nimed. Samalla listausikkuna sulkeutuu ja
linkitysikkunaan Linkin teksti —kenttaan ilmestyy valitun liitetiedoston nimi.

Linkin teksti: Liitetiedostoon osoittavan linkin teksti.
Linkin kohde: Valintalaatikosta valitaan, avautuuko linkki samaan tai uuteen selainikkunaan.

Tee uusi Liitetiedosto Tee uusi Kuva Ulkoinen 5';::::: Linkki Kuva Video Henkild
litetiedosto TG EE G ] Kuva litekirjastosta linkki dokumen t-tiin rakennetasoon Kuvapankista

Valitse liitetiedosto
Linkin teksti *
Linkin kohde Uusi ikkuna / New Window / Nytt finster -
Tallenna | Peruuta

Kuva 2: Liséa kuva, linkki tai liite: Liitetiedosto liitekirjastosta -valilehti

Linkkia paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisaamatta
linkkia valitsemalla Peruuta. Mikali linkki on halutun kaltainen, voidaan se lisata sisaltédokumenttiin valitsemalla
esikatselusivun alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paastéan valitsemalla Takaisin.

1.1.3 Tee uusi kuva

Mikali liitettavaa kuvaa ei viela 16ydy liitekirjastosta, voidaan se tuoda jarjestelmaén Tee uusi kuva —véalilehden kautta
(Kuva 3).

Huomio! Kun kuva tuodaan liitekirjastoon tdmén vélilehden kautta, tulee kuvan nimeksi liitekirjastoon Linkin teksti —
kenttaan kirjoitettu tieto. Kayttamalla Liitetiedostot-osion Tee uusi liitetiedosto —toimintoa nimeen on myds itse
mahdollista vaikuttaa.

Tiedosto: Halutun liitetiedoston tuominen jarjestelmaan aloitetaan painamalla Browse.. (Selaa...). Avautuvasta ikkunassa
osoitetaan jarjestelmaan siirrettava tiedosto oman tietokoneen tiedostojarjestelmasté. Kun tiedosto on valittu, klikkaa
Open (Avaa) -ndppainta, jolloin tiedostoikkuna sulkeutuu.

Alt-teksti: Kuvaan liittyva informatiivinen teksti, joka ndkyy hiiren kursorin ollessa kuvan paéalla. My6s puhegeneraattorilla
voidaan kertoa taman tekstin avulla nakévammaisille, mista kuvassa on kysymys. Alt-teksti ei ndy Netscapen selaimilla.

Sijainti: Valitaan, miten kuva halutaan sijoittaa tekstin suhteen. Vaihtoehtoina vasen, oikea ja keskitetty.

Kieli: Valintalaatikosta valitaan liitetiedoston kieli.

= > = ~
& NetCommunity - Content Management - Windows Internet Explorer » - | = | (5] | S|
Ig, http://finncrmana.netcommunity.fi:8111/management/editor/node/frame_open.asp?path=/management/editor/ content/AttachLinkHandler/getAttact | |
Tee uusi Liitetiedosto : Kuva Ulkoinen Linkki sisalto- Linkki ==
liitetiedosto _ liitekirjastosta liitekirjastosta linkki dokumenttiin _ral tasoon  Henkils
Tiedosto * Browse... |
Alt-teksti *
S @ vasen (O Keskitetty O Oikea
L suomenkielinen versio [ =]
Tallenna | Peruuta
¢l il 3
javascript:ishowme('tab3"); €D Internet | Protected Mode: On fa v ®100% v
Kuva 3: Lisaa kuva, linkki tai liite: Tee uusi kuva -valilehti
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Kuvaa paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisédmaétta kuvaa
valitsemalla Peruuta. Mikéli kuva on halutun kaltainen, voidaan se lisaté sisaltddokumenttiin valitsemalla esikatselusivun
alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéstéan valitsemalla Takaisin. Huomaa, etté jo ensimmaisen
Tallenna -painalluksen jélkeen kuva siirretéén liitekirjastoon, josta se on jatkossa mahdollista valita sisaltédokumenttiin
Kuva liitekirjastosta —valilehden kautta.

1.1.4  Kuva liitekirjastosta

Mikali liitettava kuva I6ytyy liitekirjastosta, voidaan se lisata sisaltddokumenttiin Kuva liitekirjastosta —vélilehden kautta
(Kuva 4).

Valitse kuva: Haluttu kuva voidaan etsid liitekirjastosta valitsemalla Valitse kuva. Liitetiedostojen lista aukeaa uuteen
ikkunaan, josta kuva valitaan klikkaamalla sen nimed. Samalla listausikkuna sulkeutuu ja linkitysikkunaan Alt-teksti —
kenttaan ilmestyy valitun kuva nimi.

Alt-teksti: Kuvaan liittyva informatiivinen teksti, joka ndkyy hiiren kursorin ollessa kuvan paalla. My6s puhegeneraattorilla
voidaan kertoa taman tekstin avulla nakévammaisille, mista kuvassa on kysymys. Alt-teksti ei ndy Netscapen selaimilla.

Sijainti: Valitaan, miten kuva halutaan sijoittaa tekstin suhteen. Vaihtoehtoina vasen, oikea ja keskitetty.

Tee uusi Liitetiedosto E Kuva 1 Linkki sisalto- Linkki PSR ==
litetiedosto  litekirjastosta | U0 UUSikuva  RURSpRINYRY Ulkomen linkid o umenttin  rakennetasoon VID00iaddni  Heniilo

Valitse kuva

Alt-teksti *
=TT s
=Hainy @ Vasen Keshitetty Qikea

Tallenna | Peruuta

Kuva 4: Liséa kuva, linkki tai liite: Kuva liitekirjastosta -vélilehti

Kuvaa paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisédmaétta kuvaa
valitsemalla Peruuta. Mikéli kuva on halutun kaltainen, voidaan se lisaté sisaltddokumenttiin valitsemalla esikatselusivun
alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéstéan valitsemalla Takaisin.

1.1.5 Ulkoinen linkki

Talla valilehdelld lisataén sisaltédokumenttiin linkki ulkoiseen www-palveluun (Kuva 5).

Linkin URL: Lisattéavan linkin www-osoite. Linkit on sydtettéva taydellisind, jotta ne toimisivat (esim. linkki Fujitsun
www-sivuille muodossa http://fi.fujitsu.com/ tai sahkdpostilinkki muodossa mailto:etunimi.sukunimi@fi.fujitsu.com).

Linkin teksti: Annettuun osoitteeseen viittaavan linkin teksti.

Linkin kohde: Valintalaatikosta valitaan, avautuuko linkki samaan tai uuteen selainikkunaan.

Tee uusi Liitetiedosto Tee uusi Kuva L""::“ Linkki
litetiedosto litekifjastosta  kuva  liitekirjastosta do:;“'l:eﬁt'm“ rakennetasoon
Linkin URL*

Linkin teksti *
Linkin kohde Uusi ikkuna { New Window / Mytt fanster -
Tallenna | Peruuta

Kuva 5: Lisaa kuva, linkki tai liite: Ulkoinen linkki -valilehti
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Linkkia paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisaamatta
linkkia valitsemalla Peruuta. Mikali linkki on halutun kaltainen, voidaan se lisata sisaltédokumenttiin valitsemalla
esikatselusivun alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéstéan valitsemalla Takaisin.

1.1.6  Linkki sisaltodokumenttiin

Talla valilehdella lisataén sisaltdédokumenttiin linkki toiseen jarjestelméssa olevaan sisaltdédokumenttiin.

Valitse siséltddokumentti: Haluttu siséltddokumentti voidaan etsia julkaisujarjestelmaésté valitsemalla Valitse
sisdltddokumentti. Sisaltddokumenttien lista aukeaa uuteen ikkunaan, josta haluttu sisaltddokumentti valitaan
klikkaamalla sen nimed. Samalla listausikkuna sulkeutuu ja linkitysikkunaan Linkin teksti —kenttéaan ilmestyy valitun
siséltddokumentin nimi.

Linkin teksti: Sisaltdédokumenttiin osoittavan linkin teksti.

Linkin kohde: Valintalaatikosta valitaan, avautuuko linkki samaan tai uuteen selainikkunaan.

Linkki
rakennetasoon

Tee uusi Liitetiedosto Tee uusi Kuva Ulkoinen
litetiedosto liitekirjastosta kuva liitekirjastosta linkki

Valitse sisaltodokumentti

Linkin teksti *

Linkin kohde Sama ikkuna / Same Window / Samma finster «

Tallenna | Peruuta

Kuva 6: Lisaa kuva, linkki tai liite: Linkki sisaltddokumenttiin -valilehti

Linkkia paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisaamatta
linkkia valitsemalla Peruuta. Mikali linkki on halutun kaltainen, voidaan se lisata sisaltédokumenttiin valitsemalla
esikatselusivun alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéastéan valitsemalla Takaisin.

Linkin voi tehda myds muunkieliseen sisaltddokumenttiin esimerkiksi suomenkieliseen sisaltédokumenttiin linkin johon
ruotsinkieliseen sisaltddokumenttiin. Linkki tehd&an ihan normaalisti valitsemalla vain kyseisenkieleinen dokumentti.

1.1.7  Linkki rakennetasoon
Talla valilehdella lisataén sisaltddokumenttiin linkki jarjestelmén rakennetasoon (Kuva 7).

Valitse rakennetaso: Haluttu rakennetaso voidaan etsié rakennepuusta valitsemalla Valitse rakennetaso. Suomenkielinen
rakennepuu aukeaa uuteen ikkunaan. Rakennepuun kielen voi vaihtaa tarvittaessa ylalaidassa olevilla linkeill& svenska
tai english. Rakennepuusta haluttu taso valitaan klikkaamalla sen nimed. Samalla auennut ikkuna sulkeutuu ja
linkitysikkunaan Linkin teksti —kentt&an ilmestyy valitun rakennetason nimi valitulla kielell&.

Linkin teksti: Rakennetasoon osoittavan linkin teksti.
Linkin kohde: Valintalaatikosta valitaan, halutaanko linkki avata samaan tai uuteen selainikkunaan.

Teeuusi Litetiedosto  Tee uusi Kuva Ulkoinen L_“?.':t".‘f Linkki
litetiedosto liitekirjastosta  kuva  litekirjastosta  linkki du:fnieﬁt‘m rakennetasoon

Valitse rakennetaso

Linkin kohde Sama ikkuna / Same Window / Samma finster «

Tallenna | Peruuta

Kuva 7: Lisaa kuva, linkki tai liite: Linkki rakennetasoon —vélilehti
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Linkkia paastaan esikatselemaan valitsemalla sivun alalaidasta Tallenna, ja linkitysikkuna voidaan sulkea lisaamatta
linkkia valitsemalla Peruuta. Mikali linkki on halutun kaltainen, voidaan se lisata sisaltédokumenttiin valitsemalla
esikatselusivun alalaidasta Lisaa. Takaisin Tee uusi liitetiedosto —vélilehdelle paéstéan valitsemalla Takaisin.

Linkki muunkieliseen rakennetasoon pitaé tehda muokkaamalla rakennetasoon tehdyn linkin osoite késin. Muokkaaminen
on kuvattu tarkemmin kohdassa 1.2.1.3 Linkin muunkieliseen rakennetasoon (s. 9)

1.2 Lisatyn kuvan tai linkin muokkaaminen

Mikali kuvan tai linkin muokkaus tuntuu hankalalta, ne voi aina poistaa ja tehda lisdyksen kokonaan uudelleen (ks. 1.4
Lisatyn kuvan tai linkin poistaminen, s.10).

1.2.1 Linkki tai kuva editorissa

Kun kuva tai linkki on lisatty editoriin, voi niiden ominaisuuksia muokata klikkaamalla hiiren oikealla ndppaimella kuvan
tai maalatun linkin paalla ja valitsemalla Kuvan ominaisuudet (kuvan muokkauksessa) tai Muokaa linkkia (linkin
muokkauksessa).

1.2.1.1 Kuvan muokkaus Kuvan ominaisuudet -ikkunassa
Kuvaa muokattasessa Kuvan ominaisuudet —ikkunassa on seuraavat kentat kuvan ominaisuuksien muokkaukseen:
m Vaihtoehtoinen teksti: Kentté Alt-tekstille, joka syotettiin linkitysikkunassa kuvan liséyksen yhteydesséa. Vapaasti
muokattavissa.

m Osoite: Osoite, josta kuva etsitdén. Julkaisujarjestelmassé kuvien osoitteet osoittavat jarjestelméan omaan liitekirjastoon,
joten tdmén kentan arvoa ei ole suositeltavaa muokata.

m Kohdistus: Kuvan sijainti tekstin suhteen. Linkitysikkunassa esiintyvié vaihtoehtoja vastaavat valinnat ovat Vasemmalle
ja Oikealle.

Kuvan ominaisuudet ]

Kuvantiedot Linkki Lisdominaisuudet

Osoite

Vaihtoehtoinen teksti

Bloggaaja
Leveys Esikatselu
| —
a o | E‘u‘\_ '_
Korkeus ) P
I A f‘? . 1
Kehys MR . ) oremipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Maecenas feugiat
Vaakati : consequat diam. Maecenas metus. Vivamus diam
aakaite purus, cursus a, commodo non, facilisis vitae,
i nulla. Aenean dictum lacinia tortor. Munciaculis,
Pysttila nibh non iaculis aliquam, orci felis euismod
neque, sed omare massa mauris sed velit. Mulla
mratintem mi At riciie Coesn i nndn tamanarid
Kohdistus 4 [
=ei asetetiu =
OK Peruuta
A
—

Kuva 8: Kuvan ominaisuuksien muokkaaminen Kuvan ominaisuudet -ikkunassa
1.2.1.2 Linkin muokkaus Linkki -ikkunassa
Linkkia muokattaessa Linkki —ikkunassa on seuraavat kentét linkin ominaisuuksien muokkaukseen:

m Linkkityyppi: Maarittad, minka tyyppinen linkki on kyseessa. Jos kyseessé on tavllinen linkki, valitaan arvo Osoite. Jos
tarkoitus on tehda linkki, joka hyppéaa kirjanmerkin (ankkurin) kohtaan, valitaan arvo Ankkuri téssa sivussa.

© Copyright Fujitsu Finland Oy Sivu 8 (24)
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m Osoite: Osoite, johon linkki vie. Tieto I8ytyy Linkin tiedot —valilehdelté. Mikali kyseessé on ulkoinen linkki, voi
kohdeosoitetta muokata vapaasti. Julkaisujarjestelmassa liitetiedostojen osoitteet osoittavat kuitenkin jarjestelméan
omaan liitekirjastoon, joten liitteen ollessa linkin kohteena tdman kentén arvoa ei ole suositeltavaa muokata.

m Kohde: M&arittaa linkin aukeamisen. Tieto 16ytyy Kohde-vélilehdelta.

= Tunniste: Jos tunniste in annettu, sen avulla voidaan kyseista linkkia kayttéd muissa linkeissa kirjanmerkin (ankkurin)
tapaan. Tieto 16ytyy Lisdominaisuudet-valilehdelté.

m Avustava otsikko:Tieto ndytetéén linkin title-teksting, joka ndkyy kun hiiren vie linkin paalle. Tieto 16ytyy
Lisdominaisuudet-vélilehdelta.

Muita tietoja Lisdominaisuudet naytolta ei tarvitse sydttad. Niiden avulla voi sy6ttaa linkille pikanéppéaimen , tyylitiedoston
ym., mutta néité tietoja ei peruslinkeilla tarvita.

Linkki-ikkunan saa auki viemalla kursorin lisatyn linkin paalle ja klikkaamalla editorin Lisaé linkki/muokkaa linkkié —ikonia.
Linkki &
Linkin tiedot  Kohde Lisdominaisuudet

Linkkityyppi
Dsoite -

Frotokolla Osoite o
=muu= « \defaultaspx?contentid=26013

o
A

%

Kuva 9: Linkin ominaisuuksien muokkaaminen Linkki-ikkunassa

Linkin tekstia voi muokata suoraan editorissa.

1.2.1.3 Linkin muunkieliseen rakennetasoon

Oletusarvoisesti rakennetasoon viittaavat linkit avataan aina sisaltddokumentin kielelld. Jos halutaan vaihtaa kielta (eli
esimerkiksi suomenkielisessa sisaltédokumentissa viitata ruotsinkieliseen rakenteeseen), linkille pitaa kertoa haluttu kieli.
Kieli lisétaén linkin osoitteen peréén Linkki-ikkunassa.

Linkin peraan pitaa lisata kieli seuraavasti:

m suomeksi &languageid=1
m englanniksi &languageid=2
m ruotsiksi &languageid=3

Linkki-ikkunan saa auki viemalla kursorin lisatyn linkin paélle ja klikkaamalla editorin Lisaé linkki/muokkaa linkkié —ikonia.
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Linkki @
Linkin tiedot Kohde Lisdominaisuudet
Linkkityyppi
Osoite hd
Protokolla Osoite

<muu= ~  |defaultaspx?nodeid=10448&anguageid=3|

o
A

4
Kuva 10: Rakennetasolinkin kielen vaihto
1.2.1.4 Luotu linkin ei nay julkisella puolella

Jos linkin kohde ei ole julkaistu, linkki ei ndy. Kuvattu tarkemmin kohdassa 1.4.1 Linkki arkistoituu/poistettuun
rakennetasoon ja sisaltdédokumenttiin (s. 10).

1.3 Lisatyn kuvan siirtdminen editorissa

Kuva voidaan siirtaa editorissa eri paikkaa hiirella raahaamalla. Valitsemalla kuva ominaisuuksista Kohdistus-tiedon voi
valita, kumpaa laitaan tekstia kuva sijoittuu (Kuvattu tarkemmin kohdassa 1.2.1.1 Kuvan muokkaus Kuvan ominaisuudet
-ikkunassa s.8).

Jos kuva on lisatty kayttamalla kappalemallia tai se on muuten liséatty taulukkoon, kuvan paikkaa siirretdan valitsemalla
taulukon ominaisuuksien Kohdistus-tiedosta, kumpaa laitaan tekstia kuva sijoittuu (Taulukon ominaisuudet on kuvattu
tarkemmin kohdassa 1.7.1 Taulukon lisddminen s.14).

14 Lisatyn kuvan tai linkin poistaminen

Kun kuva on lisétty editoriin, se voidaan poistaa valitsemalla kuva hiirelld ja klikkaamalla néppaimistolté Delete-painiketta.

Linkki voidaan poistaa tekstinkasittelyohjelmista tutulla tavalla: esim. maalaamalla linkki ja painamalla nappaimistélta
Delete-painiketta.

1.4.1 Linkki arkistoituu/poistettuun rakennetasoon ja sisaltédokumenttiin

Jos linkiksi lisatty rakennetaso tai siséltédokumentti arkistoidaan tai poistetaan, linkki héviaa néakyvista julkisella puolella
seka editoriin tehdyista linkeista ettd liitetiedosto-osan linkeista. Linkkeja editorin tekstiin lauseen keskelle luotaessa
kannattaa huomioida tamé, ettei lauseista tule kummallisia, jos rakennetaso tai sisaltddokumentti arkistoidaan.

Poistetut rakennetasot eivat luonnollisestikaan ole edes valittavana linkkia lisattdessa (kuvattu kohdassa 1.1 Kuvan, linkin
ja liitteen lisédminen (s. 4)), mutta arkistoitu-tilassa olevat ovat.

Linkki kuitenkin nakyy, vaikka kyseisenkieliseen rakennetasoon ei olisi kielikdannosta eli tasoa ei kyseisella kielella
nayteta.
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15 Linkin lisaaminen kuvaan

Jos halutaan lisata linkki kuvaan, se kannattaa tehda kuvan ominaisuuksien. Kayttaja paasee muokkaamaan

ominaisuuksia klikkaamalla hiiren oikealla nappéimella kuvan paalla ja valitsemalla Kuvan ominaisuudet. Sielta valitaan

Linkki-valilehti.

Kuvan ominaisuudet —ikkunassa Linkki-vélilehdellda on seuraavat tiedot:

m Osoite: Osoite, joka halutaan linkista avattavan. Jos halutaan avattavan ulkoinen linkki, se pitéa sy6ttaa kokonaan eli

myds http:// alkuun. Siséisen linkin saa kopioimalla sen Liité-toiminnon kautta tehdysta linkista.

m Kohde: Valintalaatikosta valitaan, avautuuko linkki samaan tai uuteen selainikkunaan. Oletusarvoisesti samaan

ikkunaan.

Kuvan ominaisuudet x

Kuwvan tiedot | Linkki || Lisdominaisuodet

1 Dsoite
default aspx?nodeid=14967
| Kohde
=gi asetettu> |Z| ‘

Kuva 11: Kuvan linkin lisdaminen

Pennita |4

Linkin voi lisata myds Lisaa linkki -toiminnolla, mutta silloin muistaa valita protokolla-tieto sen mukaan, onko tekeméssa

sisdista vai ulkoista linkkid. Sisaiseen linkkiin protokollaksi tulee valita <muu>.

.' Linkki x

Linkintiedot || kohde || LisGominaisuudet

Linkkityyppi

Osoite |Z|

Protokolla Osoite
<M= |Z| default aspx?contentid=40800&n odeid=14971

“ Peruuta

Kuva 12: Linkin ominaisuudet
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1.6 Kirjanmerkkien (ankkuri) kaytto

1.6.1  Kirjanmerkin (ankkurin) luonti
Siséltdeditorissa tekstin joukkoon on mahdollista tehda kirjanmerkkejé, joihin taas puolestaan voidaan tehda linkkeja.

Kirjanmerkkien tekoa varten editorissa on Lis&a ankkuri-toiminto, jonka avulla kirjanmerkkejé voidaan lisata. Lisattyihin
kirjanmerkkeihin voidaan puolestaan tehda linkkeja Lisaa linkki —toiminnon avulla.

Ankkuri-toiminto 18ytyy ikonin takaa ja siité klikatessa avautuu ikkuna (Kuva 13), jossa voidaan syottaa lisattéavan
kirjanmerkin nimi. Nimi saa siséltéa vain kirjaimia a-z ja A-Z seka numeroita 0-9. Eroja isojen ja pienten kirjainten kaytossa
ei ole, eli kijanmerkin MERKKI1 jélkeen ei voi lisata kirjanmerkkia merkkil. Kirjanmerkki lisatdan Ok-painiketta
painamalla, jolloin kirjanmerkkien lisdysikkuna sulkeutuu. Ikkuna voidaan sulkea lisaédmatté kirjanmerkkia valitsemalla
Peruuta.

Huomio! Kirjanmerkki, kuten muutkin editorissa tehtavét lisykset, tulee aina siihen kohtaan tekstia, jossa kursori oli
liséysta aloitettaessa.

AnKKurin ominaisuudet .

Nimi

-
A

-3

Kuva 13: Lisaa kirjanmerkki

1.6.2 Kirjanmerkkien (ankurien) kaytto linkeissa

Kun tekstin sekaan on lisétty kirjanmerkkeja, voidaan toisesta kohtaa tekstia viitata néihin merkkeihin tekemalla niihin
osoittavia linkkeja. Linkin teko aloitetaan maalamalla teksti tai lause, jonka halutaan toimivan linkkin&. Taman jalkeen
aukaistaan editorin Lisaa linkki —toiminto, joka I6ytyy ikonin takaa. Ikonista avautuu ikkuna (Kuva 14), jossa linkin
kohteeksi on mahdollista valita haluttu kirjanmerkki.

Tekstin sekaan lisatyt kirjanmerkit nakyvat Linkki —ikkunassa valitsemalla Linkkityypiksi Ankkuri tassa sivussa. Haluttu
(edelld kuvatusti lisatty) kirjanmerkki valitaan Valitse ankkuri — kohda Ankkurin nimen mukaan —alasvetovalikosta.
Ankkurin ID:n mukaan —alasvetovalikosta ei tasta tapauksessa valita mitéan. Linkki lisatdan Ok-painiketta painamalla,
jolloin linkkien lisdysikkuna sulkeutuu. Ikkuna voidaan sulkea lisddmatta linkkia valitsemalla Peruuta.

LinkKi @&
Linkin tiedot  Lisaominaisuudet

Linkkityyppi
Ankkuritassad sivussa -

Valitse ankkuri
’i&nkkurin nimen mukaan Ankkurin ID:n mukaan

Liittest ~ I -

o
&

Kuva 14: Lisaa linkki kirjanmerkkiin
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1.6.3  Peruslinkkien kaytto kirjanmerkkien tapaa

Myos tavallisiin linkkeihin voidaan viitata toisesta kohtaa tekstia tekemalla niihin osoittavia linkkeja. Talloin viitattavalle
linkille pitda antaa tunniste. Tunnisteen linkille paasee sydttamaan Linkki —ikkunassa (niin linkin luonnissa kuin
muokkauksessakin) Lisaominaisuudet-valilehdella. Kuvaava yksildiva nimi syotetddn kohtaan Tunniste.

Linkki &

Linkin tiedot Kohde Lisdominaisuudet

| Tunniste Kielen suunta Pikanappain
Link_koulutus <gi agetettu= - |
Mimi Kielen suunta Tabulaattori indeksi |
Avustava otsikko ~ Avustava sisalldn tyyppi

| Tyyliluokat  Linkitetty kirjaimisto
Suhde Tyl '

o |
4

Z
Kuva 15: Linkin tietojen pdivitys: Tunniste-tieto linkille

Jos linkeille on lisatty tunnisteita, voidaan toisesta kohtaa tekstia viitata kyseisiin linkkeihin tekemalla niihin osoittavia
linkkeja. Linkin teko aloitetaan maalamalla teksti tai lause, jonka halutaan toimivan linkkind. Taman jalkeen aukaistaan
editorin Lisaa linkki —toiminto, joka I6ytyy ikonin takaa. Ikonista avautuu ikkuna (Kuva 16), jossa linkin kohteeksi on
mahdollista valita haluttu kirjanmerkki.

Linkkien tunnisteet nékyvat Linkki —ikkunassa valitsemalla Linkkityypiksi Ankkuri tdssa sivussa. Linkki valitaan Valitse
ankkuri — kohda Ankkurin ID:n mukaan —alasvetovalikosta. Ankkurin nimen mukaan —alasvetovalikosta ei tasta
tapauksessa valita mitaan. Linkki lisatéan Ok-painiketta painamalla, jolloin linkkien liséysikkuna sulkeutuu. Ikkuna
voidaan sulkea liséamatta linkkié valitsemalla Peruuta.

Linkki &
Linkin tiedot  Lisdominaisuudet

Linkkityyppi
Ankkuri t3ssa sivussa -

Valitse ankkuri
Ankkurin nimen mukaan Ankkurin ID:n mukaan
=  Link_koulutus -

o |
]

Kuva 16: Lisaa linkki kirjanmerkkiin
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1.6.4 Linkin luonti toisen sisallon kirjanmerkiin (ankkuriin)

Myos toisella sivulla oleviin ankkureihin ja linkkeihin, joille on annettu Tunniste-tieto, voidaan viitata tekemalla niihin
osoittavia linkkeja. Linkki toiseen siséltdédokumenttiin tehdéén normaalisti (kuvattu kohdassa 1.1.6 Linkki
sisdltddokumenttiin s. 7). Viittaus kirjanmerkkiin (ankkuriin) pitaa kuitenkin lisata kasin linkin peraan.

Linkki-ikkunan saa auki viemalla kursorin lisatyn linkin paalle ja klikkaamalla editorin Lisé& linkki/muokkaa linkki& —ikonia.
Ikonista avautuu ikkuna (Kuva 17), jossa nékyy linkin osoite. Osoitteen peraan lisataan # (risuaita)-merkki ja kohteeksi
halutun kirjanmerkin tai ankkurin nimi.

Linkki @&
Linkin tiedot Kohde Lisdominaisuudet

Linkkityyppi
Osoite -

Protokalla Osoite - :
=muu= - default aspx?contentid=26023#Link_koulutus

o N
¥

1

Kuva 17: Linkin tietojen paivitys: Viittaus kirfjanmerkkiin

1.7 Taulukot

Editoriin voidaan lisatd myos taulukoita, joilla voidaan esimerkiksi vaikuttaa tekstin ja kuvien sijoitteluun. Taulukoita voi
luoda sisakkain.

Taulukot kannattaa monesti luoda kappalemallin avulla, koska siell&a on valmiina sivuston ulkoasuun vaikuttavia
ominaisuuksia valittuna. Jos on kuitenkin luonut taulun itse, voi samat muotoilut tehdé itse. Lisddmall& taulukon
ominaisuuksien Tunniste-tietoon vakion contentTable saa taulun tasauksen vasempaan marginaaliin.

1.7.1 Taulukon lisddminen

Taulukon lisé&minen tapahtuu B -ikonilla (Taulu). Talldin avautuu ikkunan (Kuva 18), jossa voi madritella lisattavan
taulukon ominaisuudet.

Taulun ominaisuudet —ikkunassa on seuraavat kentéat taulukon ominaisuuksille:

m Rivit: Tauluun luotavien rivien maara.

m Leveys: Koko taulukolle annettu leveys. Yksittaisten taulukon solujen leveys riippuu kuitenkin niihin syotetyista
tiedoista.

m Sarakkeet: Tauluun luotavien sarakkeiden maara.

m Korkeus: Koko taulukolle annettu korkeus. Yksittaisten taulukon solujen korkeus riippuu kuitenkin niihin syotetyista
tiedoista.

= Ylatunnisteet: Maédrittelee, onko taulukon koko ensimmainen rivi, koko ensimmainen sarake vai molemmat
"Otsikkotietoja". Kaytédnnossa valinnan mukaan ko. kohdassa olevat tekstit esim. lihavoidaan riippuen palvelun
tyylimaarityksista.

m Solujen vali: Maarittelee, halutaanko solujen vélille tyhjaa tilaa.
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m Rajan paksuus: Méaérittelee, kuinka paksu valiviiva solujen vélissé on. Jos véliviivaa ei haluta, tieto jatetdén tyhjéksi tai
annetaan arvo 0.

m Solujen sisennys: Mé&érittelee, kuinka paljon tyhjaé halutaan rajan ja solun sisallon valiin. Sisennys on yhté suuri kaikilla
solun reunoilla.

m Kohdistus: Méaarittelee, halutaanko taulukko sijoittaa keskelle, oikeaan tai vasempaan laitaa editorin siséltdaluella. Jos
valitsee oikealle tai vasemmalle, taulukon jalkeen tuleva teksti sijoittuu sopiessaan (ellei taulukko ole koko
sisdltdalueen levyinen) sisdltdalueen toiselle puolelle. Jos tietoa ei anneta tai valitaan keskelle, taulukko on
omalla rivillaén’ sisaltalueella.

m Otsikko: Maérittelee taulukon otsikon. Kéytanndssa otsikko esim. lihavoidaan riippuen palvelun tyylimé&arityksista.
= Yhteenveto: Tieto ei tarvitse syottaa.
Taulukon lisdominaisuuksia ei tarvitse sydttaa. Lisdominaisuuksissa voisi antaa halutun tyylitiedoston tyylin taululle tai
antaa taululle tunnisteen, mutta niita ei tarvita.

Taulun ominaisuudet .

Taulun ominaisuudet Lisdominaisuudet

Rivit Leveys
E 500
Sarakkeet Korkeus
2
Ylatunnisteet Solujen vali
Ei A 1
Rajan paksuus Solujen sisennys
| {1
Kohdistus

=gi asetetiu= -
Otsikko
Yhteenveto
o NN
4

Kuva 18: Taulukon lisdys

1.7.2  Taulukon muokkaminen

Taulun ja ominaisuuksia padsee muokkaamaan klikkaamalla taulukkoa hiiren oikealla ja valitsemalla Taulun
ominaisuudet. Ominaisuudet on kuvattu kohdassa 1.7.1 Taulukon lisédminen (s. 14).

Taulukon rivien ja sarakkeiden maaran muokkaus

Taulun sarakkeiden, rivien ja solujen maaraa paasee muokkaamaan klikkaamalla taulukkoa hiiren oikealla ja valitsemalla
haluamansa toiminnon.

m Rivi / Lisaa rivi ylapuolelle: Lisdé kokonaisen rivin sen rivin ylapuolelle, jolla kursori on

m Rivi / Lisaa rivi alapuolelle: Lisaa kokonaisen rivin sen rivin alapuolelle, jolla kursori on

m Rivi / Poista rivit: Poistaa valitun (maalauksella saa poistetuksi useampia) maaran riveja

m Sarake / Lisaa sarake vasemmalle: Liséa kokonaisen sarakkeen sen sarakkeen vasemmalla puolelle, jolla kursori on.
m Sarake / Lisaa sarake oikealle: Lisaa kokonaisen sarakkeen sen sarakkeen oikealle puolelle, jolla kursori on.

m Sarake / Poista sarakkeet: Poistaa valitun (maalauksella saa poistetuksi useampia) méaéaran sarakkeita

m Solu / Lis&a solu eteen: Lisad solun sen solun eteen, jolla kursori on.

m Solu / Lis&a solu peraan: Lisaa solun sen solun peraan, jolla kursori on.

m Solu / Poista solut: Poistaa valitun (maalauksella saa poistetuksi useampia) maaran soluja.

m Solu / Yhdista solut: Yhdistaa valitun (maalauksella kerrotaan solut) maarén soluja.
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m Solu / Yhdista oikealla olevan kanssa: Yhdistaa valitun solun sen oikean puoleisen solun kanssa. Solujen teksti liitetdan
yhteen.

m Solu / Yhdista alla olevan kanssa: Yhdistaa valitun solun sen alla olevan solun kanssa. Solujen teksti liitetdan yhteen.

m Solu / Jaa solu vaakasuunnassa: Jakaa valitun solun kahtia vaakatasossa eli syntyvét solut ovat vierekkain. Teksti jaa
vasemman puoleiseen soluun.

m Solu / Jaa solu pystysuunnassa: Jakaa valitun solun kahtia pystytasossa eli syntyvéat solut ovat alakkain. Teksti ja&
paallimmaiseen soluun.

Taulukon solun muokkaus

Tarvittaessa yksittaisen solunkin ominaisuuksia padsee muokaamaan klikkaamalla solua hiiren oikealla ja valitsemalla
toiminnon Solu / Solun ominaisuudet.

Solun ominaisuudet x
Leveys Solun tyyppi

| | | pikselia [=] Data [=]
Korkeus

pikselid Rivin jatkuvuus

Rivitys Solun jatkuvuus

Kylla[=]
Horisontaali kehdistus Taustan vari

=ej asetettu= |Z| Walitse
Verikaali kohdistus

=g asetettu= E Reunan vari

Valitse

Pernunta
’

Kuva 19: Solun ominaisuudet

Solun ominaisuudet —ikkunassa on seuraavat kentét solun ominaisuuksille:

m Leveys: Kun solulle antaa leveyden, siita tulee koko sarakkeelle annettu leveys.

m Solun tyyppi: Tiedolla voidaan kertoa, jos solusta halutaan otsikko sarakkeelle tai riville. Silloin arvoksi valitaan
Ylatunniste.

m Korkeus: Kun solulle antaa korkeuden, siita tulee koko riville annettu korkeus

m Rivitys: Kertoo rivitetd&n solun tekisti, jos se ei sovi annettuun leveyteen. Jos on valittu Ei, solu (ja myds koko sarake)
venyy annettua leveytta leveammaksi, jos teksti on niin pitkd. Tdma tieto on siis voimakkaampi kuin Leveys-tieto.

= Rivin jatkuvuus: Tietolla voi kertoa, jos haluaa kyseisen solun kooksi useamman rivin korkuiseksi. Kéytetédéan
kokonaislukuja

m Solun jatkuvuus: Tietolla voi kertoa, jos haluaa kyseisen solun kooksi useamman sarakkee levyiseksi. Kéytetdén
kokonaislukuja

m Horisontaalinen kohdistus: Sijoitetaan teksti solussa oikealle, vasemmalle vai keskell&

m Taustan vari: solun taustan vari. Tieto voidaan valita Valitse-painikkeen kautta hiirelld klikkaamalla tai suoraan
syottamalla kenttaan varin tunniste esim. #0000ff, Varikenttaén voidaan syottéda rgb-varit sydttamalla kenttéan rgb(x,
X, X) esim. rgb(0,0,255).

m Vertikaalinen kohdistus: Sijoitetaan teksti solussa ylos, alas vai keskella

m Reunan vdri: solun reunojen véri. Tieto voidaan valita Valitse-painikkeen kautta hiirella klikkaamalla tai suoraan
syottamalla kenttaan varin tunniste esim. #0000ff, Varikenttaan voidaan syottéa rgb-varit sydttamalla kenttaan rgb(x,
X, X) esim. rgh(0,0,255)
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Useamman solun tietojen muokkaus

Jos haluaa muuttaa useamman solun tietoja, kayttaja voi maalata haluamansa alueen ja sen jalkeen muokkaamaan solun
ominaisuuksia, kuten yhdelle solulle eli klikkaamalla jotain maalattua solua hiiren oikealla ja valitsemalla toiminnon Solun
ominaisuudet.

Huom! Solujen maalaaminen onnistuu, kun soluihin on sydtetty tietoa. Ainakin ensimmaiseen (esim. vasen ylélaita) ja
viimeiseen (oikea alalaita, jos haluaa maalta koko taulukon) maalatun alueen soluun pitaa syottaa joku arvo, jotta saa
valituksi haluamansa alueen.

Sarakkeen leveyden muokkaus

Kun taulukon yhdelle solulle antaa leveyden, siité tulee koko sarakkeelle annettu leveys. Kannattaa kayttaa aina
esimerkiksi ensimmaisen rivin sarakkeiden soluja, jolloin mittoja on helpompi muokata myéhemmin, kun ne ovat aina
samassa paikassa.

Rivin korkeuden muokkaus

Kun taulukon yhdelle solulle antaa korkeuden, siité tulee koko sarakkeelle annettu korkeus. Kannattaa kayttaa aina
esimerkiksi ensimmaisen sarakkeen rivien soluja, jolloin mittoja on helpompi muokata myéhemmin, kun ne ovat aina
samassa paikassa.

1.7.3  Taulukon poistaminen

Koko taulukon voi poistaa klikkaamalla taulukkoa hiiren oikealla ja valitsemalla Poista taulu. Taulukosta voi poistaa koko
sarakkeen klikkaamalla taulukon saraketta hiiren oikealla ja valitsemalla Sarake / Poista sarakeet. Useamman sarakkeen
voi poistaa samalla kertaa maalaamalla halutut sarakkeet ennen poistoa. Taulukosta voi poistaa koko rivin klikkaamalla
taulukon rivia hiiren oikealla ja valitsemalla Sarake / Poista rivit. Useamman rivin voi poistaa samalla kertaa maalaamalla
halutut rivit ennen poistoa.

1.8 Pohjat

Yksi editorin ominaisuuksista on valmiit kappalemallit, joita voi valita sisaltddokumenttiin. Kappalemalli on jarjestelmaan
tallennettu sisdltddokumentin osa, joka helpottaa tietyn tyyppisten kappaleiden tai kokonaisten sisaltddokumenttien
luontia. Kappalemalli voi olla esimerkiksi jonkin asiakirjamallin pohja tai vaikkapa valmiiksi muotoiltu kappale, jossa kuva
on asemoitu halutulla tavalla.

1.8.1 Sisaltépohjan lisédminen

Sisaltépohjan voi valita sisaltdeditorin Pohjat-ikonia painamalla (sivun mallinen), minka jélkeen kappalemallin
valintaikkuna aukeaa (Kuva 20).

Haluttu siséltdpohja valitaan klikkaamalla sen nimea tai kuvaa, jolloin ikkuna sulkeutuu ja siséltépohja ilmestyy
siséltdeditoriin.
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Sisiltépohjat x

' Valitse ponja editoriin

(aiempi sisdltd menetetddn):

SI Perusmalli: padotsikko, ingressi ja teksti

m

Sl Uutinen 1: padotsikko, ingressi, teksti ja kuva oikealla
Sl Uutinen 2: padotsikko, ingressi, teksti ja kuva vasemmalla
Sl Jatko-osa 1: valiotsikko, teksti ja kuva oikealla

Sl Jatko-osa 2: valiotsikko, teksti ja kuva vasemmalla

I Korvaa editorin koko siséltd

Pernuta

Kuva 20: Listaa siséltopohjat

Jos checkbox Korvaa editorin koko siséltd on rastitettuna, editorin olemassa oleva siséltd korvataan valitulla siséltdpohjalla.
Muuten sisaltdpohja sijoitetaan kohtaan, jossa kursori editorissa oli siséltépohjan valintaan tultaessa. Samaan sisaltoon voi
lisdtd useamman sisaltdpohjan, kunhan Korvaa editorin koko sisélto ei ole rastitettuna.

Siséltdpohjat ovat html-osia, joita vain lisatdan editoriin, olemassa olevan sisallon siséltépohjaa ei voi vaihtaa.

1.8.2 Sisaltépohjalla luodun sisallon muokkaaminen

Kun siséltépohja on valittu, voidaan sisaltd syottaa niille osoitetuille paikoille editorissa. Sisaltépohjalla luotua sisaltd voi
muokata kuten muutakin sisaltoa.

Siséltdpohjan kuvan voi vaihtaa valitsemalla kuva ja painamalla nédppaimiston delete-painiketta. Oletuskuva katoaa,
minka jalkeen sisaltdeditoriin tuodaan uusi kuva normaaliin tapaan (ks. 1.1 Kuvan, linkin ja liitteen lisddminen (s. 4)).

Sisaltdpohjalla lisétyn kuvan paikkaa siirretdan valitsemalla taulukon ominaisuuksien Kohdistus-tiedosta, kumpaa laitaan
tekstia kuva sijoittuu (Taulukon ominaisuudet on kuvattu tarkemmin kohdassa 1.7.1 Taulukon lisédminen s.14).

Sisaltépohjan tekstin voi muuttaa maalaamalla haluttu teksti hiirella, minka jalkeen teksti voidaan poistaa painamalla
nappaimiston Delete-painiketta. Uusi teksti voidaan Kirjoittaa suoraan siséltdeditoriin tai vaihtoehtoisesti kopioida se
toisesta lahteestd. Kopioinnin ja liittdmisen voi tehda sisaltdeditorin toimintopainikkeilla (ks. 2.1 Toimintopainikkeet (s.
21)).

Siséltdépohjan linkit voi helpoimmin tehdd maalaamalla kappalemallin linkkiteksti ja tekemalla linkin normaalisti eli linkin
tekstinkin saa helpommin syétettyd sita kautta. Luonnollisesti linkkitekstid voi muuttaa normaalisti myds editorissa.
Erilaisten linkkien tekeminen on kuvattu tarkemmin kohdassa 1.1 Kuvan, linkin ja liitteen lisédminen (s. 4).

Siséltdpohjan pohjana olevaan taulukkoon voi normaalisti lisété riveja ja poistaa ylimaaraisia. Taulukon kasittely on
kuvattu tarkemmin kohdassa 1.7.2 Taulukon muokkaminen (s. 15).

Huom! Kun poistaa kappalemallilla tehdysté sisallosta tekstid, pitdd huomioida, etta editorin poistavan nappaimiston
poistondppaimilla tekstia tehdyn html-taiton jarjestyksessa. Se saattaa erota visuaalisesti nékyvasta. Esimerkiksi
mallikuvassa olevassa taitossa kuva+kuvatekstitaulukko on ennen varsinaista tekstid. Jos haluaa nahdéa epaselvissa
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tapauksissa, mita poistaa, kannattaa hiirella tai ndppaimistolla (pitaa shift-painike pohjassa ja nuolindppaimilla liikkkuen)
maalata poistettava osa. Sen jalkeen kun painaa Delete-nappéintd, poistuu maalattu alue

H
Fo

[ koodi 24 @ @ E Qi ™

It
lth
1]
i
)
3

Pazotsik.. ~ || A-|| B I % x* L. | IE = ¢ & E

Péaaotsikko

Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod nulla facilisi. Nam liber tempor cum soluta nob.

Lorem ipsum dolor sit amet

Allekirjoitus

Yild: Kuvankoko 150 pikselid
leved, 200 pikselid korkes
|

Kuva 21: Malliesimerkki kdytetysté& pohjasta

1.8.3 Sisaltdpohjan poistaminen

Kun klikkaa hiirella jonnekin sisaltépohjan reunaosaalle, ilmestyy kappalemallin pienet ymparille valkoiset laatikot eli
kahvat. Sité tietda, etta koko sisaltépohja on valittuna. Sen jalkeen yksinkertaisin on painaa vain nappaimiston

Delete-néappainta.

1.9 IFrame

1.1.1 IFramen lisdys

IFrame-kehyksen paasee lisadmaéan editorin iFrame-kehys-painikkeella. Painikeesta avautuu ikkuna, jossa paasee
syottamaan iFrame-kehyksen ominaisuudet. Annettuaan tarpeelliset tiedot kéytéja painaa OK-painiketta ja iFrame kehys
ilmestyy editoriin. Kehys on valkoinen ja siind vain lukee iFrame. Varsinainen kehyksen sisaltd nékyy vasta julkiselta
puolelta. Jos kayttaja ei haluakaan liséta iFrame-kehysta, han valitsee Peruuta-toiminnon, jolloin palataan editoriin ilman

muutoksia.

IFrame-kehyksen ominaisuudet x

leinen Lisdominaisuudet

Osoite
Thaww youtube comiembediLwORhVWDhig?fe ature:player_em|

Leveys Korkeus Kohdistus

560 315 =ei asetettu=[~ |
I Nayta vierityspalkit I Nayta kehyksen reunat
Mimi Avustava otsikko

Pitkan kuvauksen URL

Kuva 22: iFrame-kehyksen ominaisuudet
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IFrame-kehyksen ominaisuudet —ikkunassa on seuraavat kentat:
m Osoite: Sisallon osoite, joka iFrame-kehyksessa halutaan nayttaa esim.
/lwww.youtube.com/embed/LwORhWvDhig?feature=player_embedded
m Leveys: Siséllossa naytettavan iFrame-kehyksen leveys
m Korkeus: Siséllossa néytettavéan iFrame-kehyksen korkeus

m Kohdistus: Mé&arittelee, halutaanko iFrame-kehyksen sijoittaa keskelle, oikeaan tai vasempaan laitaa editorin
sisdltdaluella. Jos valitsee oikealle tai vasemmalle, iFrame-kehyksen jélkeen tuleva teksti sijoittuu sopiessaan (ellei
iFrame-kehyksen ole koko siséltdalueen levyinen) siséltdalueen toiselle puolelle. Jos tietoa ei anneta tai valitaan
keskelle, iFrame-kehyksen on omalla rivillaan’ siséltdalueella.

m Nayté kehyksen reunat: Tiedolla saa reunat iFrame-kehykselle
= Nimi: Tieto lisataén koodin puolella Name-tietoon
m Avustava otsikko: Tulee kehyksen title-ominaisuudelle
Lisdominaisuuksia ei tarvitse syottéa. Siella on vain tyylitietoja, joita ei tarvita.

IFrame voi lisaté editorin koodipuolella, jos haluaa liséta kono iFrame-tagin tietoinen.

1.1.2 IFramen tietojen muokkaus

Tarvittaessa iFramen ominaisuuksia pddsee muokaamaan klikkaamalla iFrame-kehyksen aktiiviseksi ja sen jalkeen hiiren
oikealla ja valitsemalla toiminnon iFrame-kehyksen ominaisuudet.

Avaituvassa ikkunassa on samat ominaisuudet kuin uutta iFramea lisattaessa.

1.1.3 IFramen poisto

Tarvittaessa iFramen ominaisuuksia padsee muokaamaan klikkaamalla iFrame-kehyksen aktiiviseksi ja sen jalkeen
Delete néppaimistolta.
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2 Sisaltdeditorin toiminnot

Sisaltdédokumenttien muokkausnaytdssa on uutisella, dokumentilla ja tiedotteella kaytdsséa editori. Editorin tarkoituksena
on antaa sisallontuottajalle enemmaéan mahdollisuuksia siséallon ulkoasun muokkaukseen. Editorissa sisaltddokumentin
ulkoasu my®s vastaa julkaistun siséltddokumentin lopullista ulkoasua verkkopalvelussa.

Editorin toiminnot on sijoitettu toimintopainikkeisiin. Editori muutoksissa selaimen eteen- ja taakse-nuolet eivét toimi,
vaan muutoksen kumoamiseen pitaa kayttaa editorin kumoa-toimintoa.
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Tyl ~||A~-||B I % x* I |;Z &
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“Atvero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium voluptatum deleniti atque
corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati cupiditate non provident, similique suntin culpa qui

officia deserunt mollitia animi, id est laborum et dolorum fuga.”

" Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero tempore, cum soluta nobis est eligendi optio
cumgue nihil impedit quo minus id quod maxime placeat facere possimus, emnis voluptas assumenda est, omnis

dolor repellendus. Tempaoribus autem quibusdam et aut officiis debitis aut rerum necessitatibus saepe eveniet ut et
voluptates repudiandae sint et molestiae non recusandae. ltaque earum rerum hic tenetur a sapiente delectus, ut aut

rairinmAdic ualirdstifne maiarae aline faneaanabie sk nadarandie Aalariboe aenariaene rnnallag®

2.1 Toimintopainikkeet

Painike Toiminto
=] Koodi  Kood
Kasvata
= Tulosta
o Leikkaa
ES Kopioi
Y Liita tekstina
W Liita Word-dokumentista
“« Kumoa
- Toista
34 Etsi
ab Korvaa
Q Lisaa linkki
ﬁ Poista linkki

Selite

Avaa editorin sisallon html-koodina.

Suurentaa editorin niin isoksi kuin mahdollista.
Uudestaan painamalla editori palautuu taas
peruskokoon

Tulostaa sisallon

Leikkaa silla hetkella valittuna olevan tekstin
leikepoydalle.

Kopioi silla hetkella valittuna olevan tekstin
leikepoydalle.

Liittaa tekstin leikepdydéalta, mutta poistaa siitd muut
muotoilut paitsi rivin vaihdot. Nappaimistolta
valitsemalla ctrl-c + v ottaa editorissa kaikki muotoilut
mukaan, jos sellaisia tarvitsee kopioida.

Liitta& tekstin leikepoydaltd, mutta poistaa siitd vain
wordin erikoismuotoilut. Perushtm:n muotoilut kuten
otsikkotyylit ja boldaukset sailyvét.

Peruuttaa viimeisimman toiminnon.
Tekee uudelleen viimeisimman kumotun toiminnon.
Avaa ikkunan, jossa on kentét etsittavélle sanalle.

Avaa ikkunan, jossa on kentét etsittéavalle ja
korvaavalle sanalle.

Avaa ikkunan, jossa on kentté linkin tekstille ja
osoitteelle. Linkin kohteen voi valita listasta.

Poistaa linkin silla hetkella valittuna olevasta tekstista.
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2.2

g

Lisa& kirjanmerkki (ankkuri)

Avaa ikkunan, jossa on kentté kirjanmerkin nimelle.

Nimi ei saa sisaltaa kirjaimia &, a tai 6.

Lisaa taulukko

Avaa ikkunan, jossa voi méaaritella lisattavéan taulukon

ominaisuudet esim. taulun sarakkeiden, rivien méaraa.
Ominaisuuksia paasee muokkaamaan klikkaamalla
taulukkoa hiiren oikealla ja valitsemalla haluamansa

toiminnon.

Lisaa erikoismerkki

Jarjestelman lisdtoiminnot

Painike

Valiotsi I“('1I'\‘1u0t0ilujen |53
Alaoctsikko

Utisingressi

Toiminto

Tekstityylin valinta

Leipiteksti

. Tekstivari

| | Autornaattinen

EEEEEEER

EEIECOEEN

EEEEENEN

EECOEOOFO

oooooood

Lizaa vareja...
Lihavoi teksti
B
Kursivoi teksti

r
¥z Tee ylaindeksi
X, Tee alaindeksi
i— Tee numeroitu lista
-— Tee lista
i= Pienenna sisennysta
= Lisaa sisennysta
= Poista muotoilu

Tasaa teksti vasemmalle
Keskitéa teksti

Tasaa teksti oikealle

Avaa ikkunan, josta voi valita lisattéavan erikoismerkin.

Selite

Lisaa valikosta valitun tyylin muotoilut
kappaleeseen.

Muuttaa sill& hetkella valittuna olevan tekstin
varin. Liséa vareja... -valinnalla paasee
valitsemaan enemman véreja hiirella
klikkaamalla tai suoraan syéttamalla kenttadan
vérin tunniste esim. #0000ff. Varikenttaan
voidaan syottaa rgb-varit sydttamalla kenttaén
rgb(x, X, x) esim. rgb(0,0,255)

Lihavoi silla hetkella valittuna olevan tekstin.
Kursivoi silla hetkella valittuna olevan tekstin.

Mahdollistaa ylaindeksin kirjoittamisen sanalle
tai lauseelle.

Mahdollistaa alaindeksin kirjoittamisen sanalle
tai lauseelle.

Tekee numeroidun listan.

Tekee numeroimattoman listan.
Pienentaa kappaleen sisennysta.
Lisaa kappaleen sisennysta.

Poistaa erikseen lisatyt style-maaritykset, muttei
muotoilu-alasvetovalikosta valittua muotoilua
esim. H1.

Tasaa kappaleen tekstin vasemmalle.
Keskittad kappaleen tekstin.

Tasaa kappaleen tekstin oikealle.
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Tasaa molemmat reunat Tasaa kappaleen tekstin molemmista reunoista.

Liita linkki Avaa ikkunan linkin tekemista varten.

Liitda kuva Avaa ikkunan kuvan valitsemista varten.
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